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協調內容 ：

1.術科上課空間
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各系開始排課

7月 30前各系完成教訓系統

線上排課作業
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會 (國防通識 )
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各系科配課 、 排課

各系科預估本學期鐘點費簽奉核可

預估週數 ：

專科以上 ： 18週

高職以下

專任 ： 20週

兼任 ： 22週

「 專 （ 兼 ） 任教師超支 （ 授課 ） 鐘點時數

名册 」

註記公假超支

上課節次

各系科月底超支 (授課 )統整

1.專科以上

以每月實際上課節數計

2.高職以下

每月上課以 4週計

3.依教師請假調補課單填寫

[教師超支鍾點缺課統計表 ]

「 專任教師超鐘點費清册 」

「 兼任教師鐘點費清册 」

調整本月勞 、 健保費 、 法

院扣款等其他款項 。

系科主任確認核章

教務處彙整

專任教師超鐘點及兼任教師鐘點費總表

簽文會辦 :

總務處 、 會計室 、 人事室

支出憑證清單

會計室開立傳票

總務出納銀行轉帳
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